VNITRNI RAD
Skolni druziny pri zakladni Skole Kostelni Tachov

Obecna ustanoveni

Vnitini fad Skolni druziny je vydavéan na zdklad¢ ustanoveni § 30 odst. 1 zdkona ¢. 561/2004
Sb., o ptfedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$S§im odborném a jiném vzdélavani ve znéni
pozdgjsich predpisti. Prokazatelné sezndmeni rodi¢t s timto fadem provedou vychovatelky SD
pii zapisu téastnika do SD. Vnitini ¥ad $kolni druZiny je po predchozi domluvé k nahlédnuti v
feditelné Skoly, ve Skolni druziné u vychovatelky, na webovych strankéach skoly po urcitou dobu
(7. - 9. mesic).

Skolni druzina se ve své Ginnosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zdjmovém
vzdélavani, v platném znéni — novelizace ¢. 163/2018 Sb. S Gcinnosti 1. 9. 2018.

Ustanoveni vnitiniho fadu Skolni druziny plati i pfi G€asti na akcich organizovanych skolni
druzinou mimo areal skoly.

1. Provoz a vnitini reZim $kolni druziny

Podminky Kk prijeti a ukonceni pobytu icastnika ve $kolni druziné

= Skolni druzina je uréena pfednostn& pro zaky 1. stupné ZS Kostelni.
= Pfeddvani informaci, ptihlaSovéani a odhlaSovani zajiSt'uji vychovatelky Skolni druziny.
= O zarazeni ucastnikd do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.
= Ucastnici jsou pfijimani na zdkladg fadné vyplnéné ptihlagky, odevzdané do konce
cervna.
=V piipadé€ plné kapacity, rozhoduje o piijeti datum podani na ptihlasce.
= Pihlasovani je mozné i v priibéhu skolniho roku, pokud je volna kapacita SD.
= (Odhlasit mohou rodi¢e tcastnika kdykoli béhem Skolniho roku pisemnou formou.
=  Vylouceni je mozné z téchto ditvoda
o Neplaceni uplaty
Neomluvend dlouhodobé absence
Vazné poruSovani vnitiniho fadu skolni druziny
Ohrozovani zdravi a bezpec¢nosti
Jiné zvlasté zavazné divody
Toto rozhodnuti se pfedem projedna se zdkonnymi zastupci, vyhotovi se o ném
pisemny zapis a informuje se zfizovatel.
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Zpusob evidence ucastnikia

= Ucastnici ptihlaseni k pravidelné denni dochazce (minimélné 4 dny v tydnu) jsou
evidovani v t¥idnich knihach, které jsou ulozené v piislusném oddéleni SD. ’

= Nepfitomnost se zapisuje do tfidni knihy

» Dochézka téch, ktefi nejsou prihlaseni k pravidelné denni dochazce a dochéazeji pouze
do ranni druziny, nebo se uéastni piileZitostnych akci SD, se zaznamenava do
dochazkového sesitu.

!'V piipadé nedostate¢ného naplnéni oddéleni bude &innost probihat pouze v jednom oddéleni SD.



Uplata za pobyt ve $kolni druZiné

Poplatek za skolni druzinu ¢ini 200,00K¢ mésicné.
Poplatek plati ZZ na ucet Skoly takto:

Roc¢né 2 000,00 v zari

Pololetné 1 000,00 v zafi a v imoru

= Vysi uplaty muaze feditel snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize
a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zédkona o pomoci v hmotné nouzi,
b) ucastnik svéieny do pestounské péce ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte
podle zakona o statni socidlni podpote,
a tuto skuteCnost prokaze rediteli.

Vychovatelka pravidelné kontroluje placeni uplaty v soucinnosti s hospodarkou skoly.
Pokud nastane prodleni v placeni, prokazatelnym zptsobem (pisemn¢) upozorni
rodice na jejich povinnost. Pokud platba nebude provedena do konce daného mésice,
ma se za to, ze zakonni zastupci, kteti platbu neprovedli, odhlasuji ¢astnika ze Skolni
druziny k poslednimu dni daného mésice. Zaplati jiz pouze zpétné za uplynuly mésic.
Pti dlouhodobé nepiitomnosti ve Skolni druziné (nemoc, odhlaseni na za¢atku meésice,
prihlaseni na konci mésice), miize byt uplata za dany mésic odpusténa.

Organizace provozu

*  Provozni doba SD je od 6.30 h do 7.45h a od 11.40 h do 16.00 h.
Aby nebyla naruiovana fizena &innost SD (14,00 — 14,45hodin), jsou pro odchody
stanoveny tyto doby:
a) ze Skolni jidelny po obédée
b) ze SD po navratu z obéda do 14.00 h
¢) ze SD od 14.45 h do 16.00 h

Organizace ¢innosti

6,30 — 7,40 11,40-12,40 |12,40-13,45 |14,00—14,45 | 14,45 16,00
Rekreacni a Rekreacni a Ptesun na obéd | Pravidelna Ptiprava na
spontanni odpocinkové a zpét vzdélavaci vyucovani,
¢innosti ¢innosti Odpocinkova | ¢innost rekreacni
¢innost ¢innosti

= Do ranni druZiny se vstupuje od 6.30 do 7.30hodin. Ranni druZiny se mohou ucastnit i
zaci nepiihlaseni k pravidelné denni dochazce. Je otevieno jedno oddé€leni.

= Po ukonceni ranniho provozu odchézeji vSichni do jednotlivych tiid.

= Ucastnici navitévuji SD podle rozvrhu uvedeném na piihlasce, kterou ZZ pravdivé
vyplnil. SD reaguje na piipadné zmény v rozvrhu vyuéovani.

=  Provoz SD konéi v 16.00 hodin. Pfi nevyzvednuti Gi¢astnika do stanovené doby,
vychovatelka nejdiive telefonicky informuje rodi¢e nebo dalsi osoby uvedené na
piihlasce. Pokud je tento postup bezvysledny, informuje RS, ktery rozhodne o dal§im
postupu.



= Doba pobytu u¢astnika ve SD se ¥idi idaji uvedenymi na ptihlasce, jakoukoli zménu ve
zpusobu a ¢asu odchodu jsou rodi¢e povinni oznamit vychovatelce pisemnou zadosti,
ktera musi obsahovat datum, hodinu, jméno, piijmeni, zptisob odchodu a podpis
zakonného zastupce. Bez této Zadosti nebude ucastnik uvolnén. Uvoliiovani na zéklade
telefonického hovoru neni dovoleno.

* Pfi vyzvedavani je nutné dodrzovat tidaje uvedené v piihlasce.

= Plati povinnost omluvit nepfitomnost ucastnika v druzing, a to nejpozdéji do doby, kdy
mu kon¢i vyucovani.

= Zakonni zastupci jsou povinni reagovat na pisemna sdéleni vychovatelek a oznamovat
Skolskému zafizeni idaje podle Skolského zakona €. 561/2004 sb. § 28 odst. 2 a3 a
dalsi udaje, které jsou podstatné pro prub¢h vzdélavani nebo bezpecnost ti¢astnika a
zmény v téchto udajich. Jsou to udaje o zdravotnim postizeni, nebo socialnim
znevyhodnénim, tdaje o zdravotni zptsobilosti a o zdravotnich potiZich, které by
mohly mit vliv na prabéh vzdélavani.

=V pfipadé pfedem znamé zmény rozvrhu skolniho vyu€ovéni, nebo pokud odpadne
zajmovy krouzek, jsou zakonni zastupci povinni o tomto informovat vychovatelku
(pokud se tim méni ¢as a zptisob piichodu a odchodu) pisemné.

= Cinnosti probihaji ve dvou oddélenich SD,?2 které podle potieby mohou vyuzivat
télocviénu, kuchyiiku, pocitaéovou a dalsi uebny. P¥i pobytu a ¢innosti venku SD
vyuziva prostor pied pfistavbou Skoly nebo méstska hiiste.

» Oddéleni se spojuji v 15.00hodin do vybraného oddéleni. 3

= (Oddéleni se napliiuji do poctu maximalné 30 ucastnikii denné ptitomnych.

= Ucastnici jdou pfimo po skonéeni vyu¢ovani pod dohledem dané uéitelky do SD, kde si
je pfevezme vychovatelka.

= Ucastnik chodi vhodné obleéen, s ohledem na &innosti SD (pohybové ¢innosti, pobyt
venku, vytvarné a pracovni ¢innosti — pracovni ¢i sportovni obleceni, vhodné prezivky
a obuv na ven).

=V piipad¢ destivého pocasi, pouzivaji plasténku nebo nepromokavou bundu (nikoli
destnik).

=  VSichni tcastnici jsou pouceni o zékladnich bezpecnostnich pravidlech, kterd v dobé
ginnosti ve SD dodrzuji.

=  Samostatny pohyb mimo prostor SD je povolen pouze se souhlasem pfislusné
vychovatelky (pfechod do dal$iho oddéleni, odchod do Satny, toaleta,...).

= ZaTcastnika, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil, nebo ktery svévolné opusti
druzinu vychovatelka neodpovida.

= Ucastnici se stravuji v jideln& gymnazia. B&hem ptechodu do jidelny zodpovida za
ucastniky vychovatelka. Ti se v jideln¢ chovaji podle pokyni vychovatelky
a provozniho fadu skolni jidelny.
Pti placeni, odhlaSovani ¢i pfihlaSovani obédi jednaji zakonni zastupci se zaméstnanci
jidelny gymnazia.

= Akci organizovanych SD se mohou ziéastiiovat i nepfihlaseni Zaci, pokud se této
ginnosti netdastni plny pocet ucastnikti SD, ktery je stanoveny pro oddéleni nebo
skupinu.

= Béhem hlavnich a vano&nich prazdnin se provoz SD pieruuje. V dobé dalsich
prazdnin (podzimni, jarni, velikonoéni) a feditelského volna rozhoduje o provozu SD
teditel Skoly po projednani se ziizovatelem. Na dochdzku o téchto prazdninach se musi
zvIast pisemné piihlasit a to nejdéle tyden pred jejich zacatkem.

2V pifpadé nedostateéného naplnéni oddéleni bude &innost probihat pouze v jednom oddéleni SD.
3V ptipadé nedostatecného naplnéni oddéleni bude &innost probihat pouze v jednom oddéleni SD.



= Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pierusen provoz druziny po dobu delsi
nez 5 dnd, Gplata se pomérné snizi, pokud o to zdkonny zastupce pisemné pozada.
Uplata se nesniZzuje, pokud SD umozni nahradit vzdélavani jinym zptisobem nebo v
jiném terminu ve stejném Skolnim roce.

= Ucastnici, ktefi prichazeji a odchazeji ze §kolni druziny bez doprovodu, se v $atnach
zdrzuji jen nezbytn€ nutnou dobu a chovaji se v souladu s fadem Skoly.

= Osoba, kterd vyzvedava ucastnika ze SD, &eka u $aten. Po prevzeti odchézi z aredlu

Skoly.

= Pfedanim ucastnika osobé uvedené na ptihlaSce (nebo jiné osobé na zakladé pisemné
zéadosti) a samostatnym odchodem v dob¢ uvedené na ptihlasce, odpovédnost

vychovatelky kon¢i.

= Zakonni zastupci a rodinni ptislusnici mohou po dohod¢ s vychovatelkou vstupovat do
Skolni druziny v dohodnuty cas.

= SD miize organizovat zdjmové krouzky a dal§i ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce atd.), které jsou uskute¢iovany mimo stanovenou provozni
dobu SD. Clenstvi v téchto krouZcich a téast na vyse uvedenych aktivitach, nejsou
véazany na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za tplatu.

2. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti uc¢astniku a jejich zakonnvych zastupca ve

skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnvych vztahu

se zameéstnanci $kolského zarizeni

Utastnik

Skolni druzina

Zakonny zastupce

Ma povinnost plnit pokyny
pedagogickych pracovnikii a
zaméstnanctu Skolni druziny
a dodrzovat ustanoveni
vnitiniho fadu a jinych
pravnich ptedpisi.

Ma povinnost vydat vnitini
fad, vymahat ho a
kontrolovat.

Je povinen seznamit se

s vnitinim fadem a fidit se
pfi jednani se Skolou jeho
ustanovenimi.

M3 povinnost plnit pokyny
pedagogickych pracovnikd,
které zajist'uji ochranu
zdravi, bezpecnost a jsou
zaméiené na prevenci
rizikového chovani.

Ma povinnost chranit
bezpeci a zdravi zdka a
piedchazet vSem formam
rizikového chovani.

Pokud jeho dité prekroci
pravidla bezpecnosti a
ochrany zdravi, ptipadné
vykonalo jakékoliv rizikové
chovani je povinny dostavit
se do Skolni druziny nebo
Skoly na vyzvani a to
bezodkladné.

Ma pravo na vzdélavani a
Skolské sluzby.

Ma4 povinnost naplnit pravo
zaka na vzdélavani a Skolské
sluzby dle platného SVP
Skolni druZiny.

Je povinny zajistit
pravidelnou dochazku svého
ditéte v rozsahu jim
uréeném.

Ma pravo na informace o
prabéhu a vysledcich svého
vzdélavani a chovani.

Ma povinnost informovat
77 a 7aka o vysledcich
vzdélavani a chovani. Cini
tak osobnim jedndnim, nebo
pisemnou formou.

Ma pravo na informace o
vysledcich vzdélavani a
chovani svého ditéte. Ma
povinnost U¢astnit se
schtizek skolni druziny a na
vyzvani feditele Skoly se
osobné zucCastnit
projedndvani zadvaznych




otazek tykajicich se
vzdélavani ucastnika.

Pravidla vzajemnych vztahu se zaméstnanci $kolského zarizeni

Vsichni zaméstnanci $koly, G€astnici a jejich zdkonni zastupci se vzajemné respektuji,
dbaji na vytvareni partnerskych vztahli podlozenych vzajemnou uctou, divérou

a spravedlnosti. Dbaji na dodrzovani zakladnich pravidel slusného chovani, pravidel
slusné a zdvoftilé komunikace, na udrzovani potadku a ¢istoty ve vSech prostorach
skoly.

Zvlaste hrubé slovni a umysliné fyzické utoky ucastniki a jejich zakonnych zastupct
vici zaméstnanciim Skoly je povazovano za zavazné poruseni Skolniho fadu.

Je pouzivéano jednotné osloveni - pani vychovatelko.

Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi uc¢astnika a jejich ochrany pred
socialné patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Kazdy traz nebo poranéni je nutné ihned hlasit vychovatelce, ktera zajisti oSetfeni a
informuje zékonného zéstupce, zapiSe do knihy trazii. Drobné oSetteni provadi
vychovatelka se souhlasem ucastnika. Pfi nutnosti pfivolani zdravotnické pomoci,
pfeda vychovatelka zaka zdravotnikiim a informuje neprodlené zdkonné zastupce.
Vychovatelky nemaji povinnost podavat ve SD 1éky a 1é¢ebné prostiedky (kapky,
masti). V ptipadech nepfetrzitého podavani 1€kt (epilepsie, diabetes) lze 1ék podat
pouze na zakladé feditelem Skoly schvalené Zadosti o podavani 1ékti a Iécebnych
prostiedkil. Zakonny zastupce dodé k zadosti vyjadieni 1ékafte.

Ve viech prostorach SD plati p¥isny zakaz koufeni, poZivani alkoholu a dalich
navykovych latek.

Plati zdkaz manipulovat s elektrickymi spottebici, elektrickym zatizenim, otevirat
okna.

Do druziny se nenosi ptedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Za piechod na jinou zdjmovou ¢innost (mimo ¢as pravidelné zajmové ¢innosti SD) a
navrat do SD zodpovida vedouci krouzku, ktery si u¢astniky v SD pievezme a po
skonceni pteda zpét vychovatelce.

Za ucastniky v oddéleni do poctu 30, odpovida ptislusné vychovatelka. V ptipad¢ jeji
nepfitomnosti jiny urceny pedagogicky pracovnik.

Béhem c¢innosti konanych mimo areél skoly a pfi pohybu po méstskych komunikacich
pii poctu vysSim nez 25, je urcen dalsi pedagogicky dohled.

Ve skupiné se miize vzdélavat nejvyse 5 Gcastnikll s pfiznanymi podpirnymi
opatfenimi 2 — 3 stupné, nebo 4 s vyS$Simi stupni opatieni.

Pocet tiCastnikii skupiny se za kazdého s potiebou podpirnych opatieni snizuje o 2.




= Pfi akcich konanych skolni druzinou mimo rozsah pravidelné dochéazky, odpovida za
prihlasené zaky organizator akce. Ten si zvoli podle poctu prihlasenych dalsi

pedagogicky dohled.
Ugastnik Skolni druzina Zakonny zastupce
Ma povinnost fidit se Skolni druzina ma povinnost | Zakonny zastupce ma
pokyny pedagogickych zajistit bezpe€nost ucastnikii | povinnost informovat skolni

pracovniki a dalSich
zaméstnanct Skolni druziny,
Skoly, které zajistuji jeho
bezpecnost, ochranu zdravi
a prevenci rizikového
chovani.

ve Skolni druziné a na akcich
organizovanych Skolni
druzinou.

druZinu o zmén¢ zdravotni
zpusobilosti, zdravotnich
obtizi ditéte nebo jinych
zavaznych okolnostech,
které by mohly mit vliv na
prib¢h pobytu ucastnika ve
Skolni druziné

Ma povinnost plnit pokyny
pedagogickych pracovniki
v dobé pobytu ve skolni
druzing a svym chovanim
neporusovat pravo
spoluzékl na vzdélani a
klidnou préci.

Pedagogicti pracovnici Skolni
druZiny maji pravo na
vyuzivani metod, forem a
prostiedkl v souladu se
zasadami a cili vzdélavani.

Je zodpovédny za chovani
svého ditéte.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany ucastnika

Ucastnik

Skolni druZina

Zakonny zéastupce

Ucastnik je povinen Setrné
zachazet se Skolnim
majetkem a udrZovat

v poradku veskeré svéiené
pomtcky, dale je povinen
chovat se tak, aby zamezil
jejich poSkozeni a ztrate.
Pokud dojde k poSkozeni
nebo ztraté vySe zminéného,
ucastnik je povinen tuto
skute¢nost neprodlen¢
nahlasit vychovatelce.

V ptipadé, Ze castnik
nahlési poSkozeni majetku
Skolni druZiny, poptipadé
zjisti toto poSkozenti, je
povinna tuto situaci prosetfit
a informovat ZZ zaka,
kterého se tato situace tykd a
poZadovat po ZZ thradu
vzniklé Skody.

Je povinen uhradit pfipadné
poskozeni nebo ztratu
majetku Skolni druziny,
kterou zptsobi imysIné jeho
dité.

5. Zavéreéna ustanoveni

Platnost vnitiniho fadu Skolni druziny je na dobu neurcitou.
O vydani vnitiniho #adu SD byli rodige informovani na tfidnich schiizkach.
Zmeény lze navrhovat pritbéZné s ohledem na naléhavost.
Vnitini fad Skolni druziny nabyva G¢innosti dne

V Tachové 3.9.2024

Mgr. Dana Feckova
tfeditelka Skoly




